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Sposoby dostarczenia dokumentéow
Wizyta w urzedzie

Sposoby odbioru dokumentéow
Osobiscie

Wymagane dokumenty

Osoby zamierzajgce wstgpi¢ w zwigzek matzenski sg obowigzane:

e przedstawi¢ dokument stwierdzajgcy tozsamosc¢

e ztozy¢ pisemne zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu okolicznosci
wytgczajgcych zawarcie matzenstwa (druk dostepny na miejscu)

e zatgczy¢ oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej lub wydruk przelewu
bankowego

e obywatele polscy, ktérzy nie posiadajg aktéw stanu cywilnego sporzadzonych
na terenie RP - sktadajg zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny
dokument wydany w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego, potwierdzajgcy urodzenie, a jezeli osoba pozostawata uprzednio w
zwigzku matzenskim - potwierdzajgcy matzehstwo, wraz z dokumentem
potwierdzajgcym ustanie lub uniewaznienie tego matzenstwa albo dokument
potwierdzajgcy stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ matzenstwo w Polsce jest obowigzany ztozy¢
dokumenty i osSwiadczenia wymienione powyzej oraz dodatkowo:
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e odpis aktu urodzenia

e jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim - odpis aktu matzenstwa z
adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia,
albo odpis aktu matzenstwa z dokumentem potwierdzajgcym jego ustanie,
uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajgcym nieistnienie matzenstwa,
jezeli na podstawie sktadanych dokumentéw nie mozna ustali¢ danych
niezbednych do sporzadzenia aktu matzehstwa

e dokument urzedowy wystawiony przez wtadze pahstwa, ktérego cudzoziemiec
jest obywatelem, wskazujacy jego dane osobowe i dane osobowe
narzeczonej/narzeczonego oraz stwierdzajacy, ze zgodnie z prawem ojczystym
moze on zawrze¢ matzenstwo ze wskazang w zaswiadczeniu osobg

e lub - jezeli otrzymanie dokumentu wymienionego w punkcie 3 napotyka na
trudne do przezwyciezenia przeszkody - ztozy¢ prawomocne postanowienie
polskiego sadu zwalniajgcego go od obowigzku przedtozenia kierownikowi
urzedu stanu cywilnego dokumentu stwierdzajgcego moznos¢ zawarcia,
zgodnie z prawem panstwa pochodzenia, matzehstwa z oznaczong osoba. W
przedmiotowe] sprawie wtasciwy jest sgd rejonowy wedtug miejsca
zamieszkania cudzoziemca w Polsce. Dokumenty i oSwiadczenia niezbedne do
zawarcia zwigzku matzenskiego narzeczeni sktadajg osobiscie. Jezeli nie ma
takiej mozliwosci, by zgtosili sie do USC jednoczesnie, mogg dopetnic
formalnosci w réznych terminach.

Jezeli cudzoziemiec nie postuguje sie jezykiem polskim, oSwiadczenia sktadane w
procedurze zwigzanej z zawarciem matzehstwa sktada w obecnosci ttumacza.

Wybér ttumacza oraz pokrycie kosztéw jego wizyty w USC nalezg do nupturientéw.

Obecnos¢ ttumacza podczas uroczystosci zawarcia zwigzku matzenhskiego jest
wymagana takze wtedy, gdy, Swiadkowie nie postugujg sie jezykiem polskim.

Dokumenty w jezyku obcym przedktada sie z urzedowym ttumaczeniem na jezyk
polski dokonywanym przez:

e ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci;

e ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczeh w
pahstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG);



e polskiego konsula.
Za dokumenty przettumaczone przez polskiego konsula uznaje sie rowniez:

e dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w
panstwie przyjmujgcym i poSwiadczone przez konsula;

e dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujgcego na jezyk znany
konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski. W
przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej dokument zagraniczny potwierdzajgcy stan cywilny w
jezyku obcym moze zostac przettumaczony przez konsula lub uprawnionego
pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego pahstwa obcego na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Slub poza lokalem urzedu stanu cywilnego:
e Zagrozenie zdrowia lub zycia, pozbawienie wolnosci

Kierownik USC przyjmuje na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ matzenstwo
oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenhski poza urzedem stanu cywilnego, w
obrebie gminy Lipie, jezeli osoba ta jest w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia (co
nalezy potwierdzi¢ zaswiadczeniem wystawionym przez lekarza). We wskazanych
przypadkach nie jest pobierana optata dodatkowa za udzielenie Slubu poza lokalem
USC.

e Slub w plenerze

Na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ matzenstwo Kierownik USC przyjmuje
oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego, w
obrebie gminy Lipie, jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzehstwa
zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczehstwo oséb
obecnych przy sktadaniu oSwiadczen o wstagpieniu w zwigzek matzenski. Za
udzielenie Slubu poza lokalem USC pobierana jest optata dodatkowa w wysokosci
1000,00 zt (stownie: jeden tysigc zt).

Optaty

e optata skarbowa:
e za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84 zt.



e za wydanie zezwolenia na skrécenie miesiecznego terminu oczekiwania na
zawarcie zwigzku matzenhskiego - 39 zt

e za przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza lokalem USC -

1 000,00 zt Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ w kasie Urzedu.
Termin i sposob realizacji

Nie wczesniej niz na p6t roku przed slubem i nie pdzniej niz na miesiagc przed
planowanym Slubem, narzeczeni zgtaszajg sie do USC z waznymi dokumentami
tozsamosci, sktadajg zapewnienia o braku przeszkdd do zawarcia matzenstwa i
uiszczajg optate skarbowa. Kierownik USC moze na wniosek nupturientéw skrocic
ustawowy, miesieczny termin oczekiwania na zawarcie matzenstwa, jezeli
przemawiajg za tym wazne wzgledy. Dokumenty i oswiadczenia niezbedne do
zawarcia zwigzku matzenskiego narzeczeni sktadajg osobiscie. Jezeli nie ma takiej
mozliwosci, by zgtosili sie do USC jednoczesnie, mogg dopetni¢ formalnosci w
réoznych terminach.

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
e Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuhczy.

Tryb odwotawczy

Jezeli kierownik USC odmawia przyjecia oswiadczeh o wstapieniu w zwigzek
matzenski, powiadamia na pismie osobe zainteresowang o przyczynach odmowy.
Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma kierownika
USC moze wystgpi¢ z wnioskiem do sgdu rejonowego wtasciwego ze wzgledu na
siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie czy okolicznosci przedstawione
przez kierownika USC uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci. Prawomocne
postanowienie sadu wigze kierownika USC.

Komorka organizacyjna

Urzad Stanu Cywilnego

Budynek Urzedu Gminy Lipie pok. nr 20



tel. 34 318 80 32 wew. 44

Godziny przyjmowania klientow:
poniedziatek 7:30-15:30

wtorek 7:30-17:00

sroda 7:30-15:30

czwartek 7:30-15:30

pigtek 7:30-14:00
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