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Informacja o dziatalnosci Urzedu Gminy Lipie

Urzad Gminy Lipie jest jednostka organizacyjng gminy Lipie. Realizuje zadania
publiczne o znaczeniu lokalnym, w tym zadania wtasne gminy okreslone w ustawie o
samorzgdzie gminnym oraz zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej, a
takze wynikajgce z zawartych przez gmine porozumien.

Siedziba Urzedu Gminy znajduje sie w Lipiu przy ul. Czestochowskiej 29.

Pracg Urzedu kieruje Wéjt Gminy Lipie, ktéremu w realizacji zadan pomagaja
Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy oraz inni pracownicy.

Urzad dba o zrdwnowazony rozwdj gminy, a takze o dobro i wygode zycia jej
mieszkancéw. Zakres obowigzkoéw urzedu gminy to m.in. rozwéj przestrzenny,
edukacja, transport, ochrona zdrowia, ochrona srodowiska, turystyka, sprawy
obywatelskie, mieszkalnictwo, pomoc spoteczna, rozwéj kultury, sportu oraz
przedsiebiorczosci i bezpieczenstwa. Dlatego poszczegdlne zadania sg przypisane
czterem referatom (biurom) oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach.
Prace referatdw nadzoruja kierownicy.

Najwazniejsze sprawy prowadzone przez Urzad Gminy Lipie to:

e wydawanie dowodéw osobistych;

e meldowanie 0sdéb, ktére chca zosta¢ mieszkahcami gminy oraz
wymeldowywanie mieszkahcéw, ktérzy chcg zamieszkad na przyktad w innej
gminie, miescie lub panstwie;

o wydawanie aktéw urodzenia i zgondw;

e udzielanie Slubéw cywilnych;

e prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem, czyli zarzgdzanie pieniedzmi, ktére
naleza do gminy;

e budowanie i remontowanie gminnych drdg, chodnikéw i budynkéw;

e pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych, czyli dodatkowych pieniedzy, na dziatania
gminy;
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wydawanie numeru porzgdkowego posesji i nadawanie nazw ulic;
dokonywanie zakupdw na rzecz gminy;

gospodarowanie wtasnoscig gminy;

planowanie przestrzenne, czyli okreslanie, w jaki sposéb moga zostac
wykorzystane tereny gminy;

prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem;

pomoc bezdomnym zwierzetom;

ochrona przyrody;

wydawanie pozwolen na wyciecie drzew;

dbanie o czystos¢ i porzadek w gminie;

dostarczanie mieszkahcom wody;

przyjmowanie optat za podatki i gospodarowanie odpadami;

obstuga osdb, ktére prowadza wiasng dziatalnos¢ gospodarcza;
organizacja wywozu sSmieci z terenu gminy;

ochrona zabytkow;

zarzadzanie w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie powodzi, suszy,
epidemii, wojny, itp.;

ochrona przed pozarami i wspieranie pracy Ochotniczych Strazy Pozarnych;
obliczanie wysokosci podatkéw i optat lokalnych;

organizacja wyboréw na terenie gminy;

prowadzenie spraw zwigzanych z edukacjg publiczng na terenie gminy.
organizacja pracy Rady Gminy Lipie oraz przyjmowanie pism dotyczgcych
kierunkéw pracy rady;

wspotpraca z roznymi organizacjami;

przygotowywanie i przekazywanie mieszkancom waznych informacji;
prowadzenie stron internetowych gminy.

Jezeli chcesz zatatwi¢ sprawe w urzedzie mozesz:

1.

Przyjs¢ do urzedu i spotkac sie z pracownikiem. Urzad jest czynny od
poniedziatku do pigtku w godzinach:

Poniedziatek od 7.30 do 15.30

Wtorek od 7.30 do 17.00



Sroda od 7.30 do 15.30
Czwartek od 7.30 do 15.30

Pigtek od 7.30 do 14.00 2.

2. Napisac pismo i wystac je na adres:
Urzad Gminy Lipie
ul. Czestochowska 29
42-165 Lipie

Napisac pismo i przynies¢ je do sekretariatu urzedu

Zadzwoni¢ pod numer: (34) 318 80 32 do 35

Wystac¢ wiadomos¢ e-mail na adres: sekretariat@uglipie.pl

Wystac pismo za pomocg Elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej ePUAP: /UGLIPIE/Skrytka ESP

o v AW

Do budynku Urzedu Gminy Lipie mozna wejs¢ z psem asystujgcym i psem
przewodnikiem.

Jezeli chcesz zatatwi¢ sprawe w urzedzie, ale jestes osobg niestyszacg, mozesz
skorzysta¢ z pomocy ttumacza PJM.

Ustuga jest bezptatna, dostepna w godzinach pracy Urzedu i nie wymaga
wczesniejszego umawiania sie na wizyte.

Urzad Gminy Lipie korzysta z pomocy ttumacza, ktéry pomaga w zatatwieniu sprawy
przez potaczenie internetowe.

Aby zatatwic¢ sprawe w Urzedzie z pomocg ttumacza mozesz:

1. przyjs¢ do Urzedu, gdzie znajduje sie oznakowane stanowisko z dostepem do
ustugi. Pracownik za posrednictwem komputera z kamerg potaczy sie z
ttumaczem, ktéry bedzie posredniczyt w rozmowie miedzy klientem a
urzednikiem. Rozmowa odbywa sie w czasie rzeczywistym.

2. zdomu - wystarczy posiadanie komputera stacjonarnego, laptopa, tabletu itp.
wyposazonego w kamere oraz podtgczenie do Internetu. Wejdz na strone
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internetowg gminy wwwe.lipie.pl i kliknij w ikone przedstawiajgca dwie dtonie. W
ten sposdb zostaniesz potgczony z ttumaczem, ktéry posredniczy w rozmowie
telefonicznej z pracownikiem Urzedu.

Oznaczone stanowisko do obstugi ttumacza PJM znajduje sie w pokoju numer 17 na
pierwszym pietrze budynku Urzedu.

O innych utatwieniach dla oséb niepetnosprawnych mozna przeczytac na stronie
www.lipie.pl po nacisnieciu ikony osoby z napisem , Dostepnosc¢”.

Szczegotowe informacje o gminie oraz pracy Urzedu mozna znalez¢ na stronach
internetowych:

e www.lipie.pl
e www.bip.lipie.akcessnet.net
e www.facebook.com/lipie.gmina

Informacja o dziatalnosci Urzedu Gminy Lipie - PJM

Pliki do pobrania

Informacja o Urzedzie Gminy Lipie w tekscie tatwym do czytania i zrozumienia (ETR)
docx,1.53 MB pobierz plik

Plik odczytywalny maszynowo docx docx,21.84 KB pobierz plik

Plik odczytywalny maszynowo pdf pdf,223.4 KB pobierz plik

e Udostepnij: Facebook

e Drukuj
e PDF
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